Free Bilingual Computer Help for Job Seekers
Consultas Gratuitas en espanol (e inglés) Sobre Computacion

para Personas en Blsqueda de Empleo m
THE NEWARK PUBLIC LIBRARY | 140 Van Buren Street, Newark, NJ 07105

Van Buren Branch Computer Room | 973-733-7750 A

alls

March/Marzo, 2020
In the Computer Room / En el Centro de Computadoras

Wednesdays, 5:30-7:30 pm — March 4, 11, 18, and 25
Miércoles, de 5:30-7:30 pm - el 4, 11, 18 y 25 de marzo

Saturdays, 11:30 am - 2:30 pm - March 7, 14, 21, and 28
Sabados, de 11:30 am a 2:30 pm — el 7, 14, 21, y 28 de marzo

Drop in to meet the computer and technology tutor for assistance with topics like:
e Resume Preparation (So that you can save your work, bring a flash drive.)
e Job Searches and Job Applications
o Getting started using the mouse
¢ Internet searching
e How to set up a Gmail account; email attachments
e Microsoft Word, Excel formatting and formulas, PowerPoint
e and more job-related skills
Your time with the tutor may be limited to 20 minutes when others are waiting.

Visitenos para conocer al instructor de computacioén y tecnologia, y solicitar su asistencia en
temas como:

Preparacion de resumé (Para poder guardar su trabajo, traiga una unidad flash.)
Busquedas de empleo y solictudes de empleo
Primeros pasos con el mouse
Busquedas en Internet
Cémo configurar una cuenta de Gmail y archivos adjuntos de correo electronico
Microsoft Word, formato y formulas de Excel; PowerPoint
e Yymas
Puede que su tiempo con el instructor se limite a 20 minutos cuando haya otras personas esperando.
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